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CLASES DE PLABRAS

Las palabras que utilizamos para expresarnos oralmente y por escrito tienen caracteristicas
distintas. Saber distinguir las clases de palabras (categorias gramaticales) es muy importante
para comprender el funcionamiento del lenguaje, y también para usarlo correctamente. Por
ejemplo, si queremos describir como es nuestro barrio o nuestro pueblo, tendremos que usar
muchos adjetivos o sustantivos, pero para hablar de lo que hacemos normalmente un dia
cualquiera, los verbos cobrardn mayor importancia. Por otra parte, conocer las distintas
categorias gramaticales nos ayuda a expresarnos con mayor correccidn y a evitar errores.

PALABRAS VARIABLES E INVARIABLES

Tanto en castellano como en gallego, hay palabras que pueden cambiar de forma. Por ejemplo,
si estamos refiriéndonos a la accidn de trabajar, esa palabra puede decirse y escribirse de
muchas formas: trabajo (yo, ahora), trabajaré (yo,mas tarde), trabajaron (ellos o ellas, en un
momento pasado), trabajasteis (vosotros, en un momento también pasado). Todas estas
palabras forman parte de la conjugacién del verbo trabajar. Los verbos son una clase de
palabra variable, porque admiten cambios en su forma o flexiones. Esto mismo puede
observarse con otras clases de palabras. ¢ Nombres: podemos decir, por ejemplo, nifio, nifia,
nifios, nifas; flor, flores... ® Adjetivos: podemos decir, por ejemplo, blanco, blanca, blancos,
blancas; azul, azules, etc. Hay otras palabras que no admiten cambios de forma. Por ejemplo,
las palabras entonces, alli, muy, desde, en, aunque, etc. siempre se dicen y se escriben de la
misma manera. Son los adverbios, las preposiciones y las conjunciones. Distinguimos asi entre
palabras variables e invariables. ¢ Palabras variables: las que admiten cambio o flexién en su
forma. Son el verbo, el nombre, el adjetivo, el determinante y el pronombre. ¢ Palabras
invariables: las que no admiten cambio o flexion. Son el adverbio, la preposicidn, la conjuncidn.

CLASES DE PALABRAS O CATEGORIAS GRAMATICALES

Aunque las categorias gramaticales se van a estudiar con detalle en las siguientes unidades, Vamos a
referirnos a ellas de manera muy breve. Las principales clases de palabras o categorias gramaticales
son: Variables ¢ Sustantivo o nombre. Clase de palabras con las que nombramos todas las cosas:
Personas, objetos, sensaciones, sentimientos, ideas, etc. Por ejemplo: amigo, puerta, calor, Esperanza,
libertad. Los nombres admiten flexién de género (masculino y femenino) y nimero (singular y plural):
amigo, amiga, amigos, amigas.



Determinante. Clase de palabras que concreta el significado de los nombres presentandolos (articulos),
indicando cantidad (numerales), etc. Por ejemplo: tres, mi, tu, los, unas, etc. son determinantes.

¢ Verbo. Clase de palabras que expresa acciones, estados o procesos y que pueden conjugarse, es decir,
admiten flexidon de persona, numero, tiempo, modo. Por ejemplo: venian, esta, desarrollaba,
pareciamos, descansabamos...

¢ Adjetivo. Se refiere directa o indirectamente a un nombre o sustantivo, y especifica o completa su
significado. Por ejemplo: alto, caliente, corto, complejo, dificil, azul...

* Pronombre. Clase de palabras que sirve para indicar o seialar a las personas u objetos sin nombrarlos
directamente. Por ejemplo: él, ellos, yo, tu, vosotros, etc. Invariables

¢ Adverbio. Palabras invariables que complementan o modifican el significado del verbo, del adjetivo o
de otro adverbio. Por ejemplo: bien, ahora, alli, muy.

* Preposicién. Son preposiciones en castellano de, en, a, para, por, etc.

¢ Conjuncidn. Palabras invariables que sirven para unir palabras o grupos de palabras que tienen la
misma funcién gramatical. Son conjunciones pero, y, aunque, porque, puesto que...

PRONOMBRES

Clase Definicidn Personales Sustituyen a las personas gramaticales y van delante de los verbos. Yo, T4,
El, Ella, Nosotros, Nosotras, Vosotros, Vosotras



Se refieren a nombres indicando proximidad o lejania respecto a
las personas que hablan y escuchan.
Demostrativos Cercania: éste, ésta, esto, éstos, éstas.
Distancia media: ése, ésa, eso, €s0s, ésas.
Lejania: aquél, aquélla, aquello, aquéllos, aquéllas.

Se refieren a un nombre y ademas indican si el objeto pertenece
a una o varias personas.
) Un poseedor: mio, mia, mios, mias; tuyo -a -0s -as; suyo -a
Posesivos oS -as.
Varios poseedores: nuestro-a-0s-as; vuestro-a-0s-as; suyoa-
0s-as.

Sefialan una cantidad imprecisa de lo nombrado.
Un, uno, una, alguno, alguien, cualquiera, nadie, ninguno,

Indefinidos . .
pocos, muchos, escasos, demasiados, bastantes, varios,
otros, tantos, tales...

Se refieren a un nombre ya citado en la oracion, sin necesidad
) de repetirlo.
Relativos Que, el cual, la cual, lo cual, los cuales, las cuales, quien,

guienes, cuyo, cuya, cuyos, cuyas, donde.

Informan con exactitud de cantidades y ordenes de colocacion
Numerales referidos a nombres, pero sin mencionarlos. Pueden ser:
Cardinales: uno, dos, tres, cuatro...

Ordinales: primero, segundo, tercero, cuarto...
Fraccionarios: mitad, tercio, cuarto...

Multiplicativos: doble, triple, cuéadruple...

Expresan preguntas referidas a sustantivos.
Interrogativos

¢, Qué vas acomer?, ¢Por qué me miras?
Expresan sorpresa o emocion para resaltar a los sustantivos.

Exclamativos
iQué de goles!, jCuantos aprobaron el examen!

Ejemplos de pronombres Interrogativos y Exclamativos:
Los Pronombres son palabras que sustituyen al nombre para evitar su repeticion. Es

decir, sefalan o representan a personas, cosas o hechos que son conocidos por el que
habla y el que escucha.

Las formas de los Pronombres Demostrativos, Posesivos, Indefinidos, Numerales y los

Exclamativos e Interrogativos pueden funcionar también como Determinantes

* Son Determinantes cuando acompaiian al nombre



* Son Pronombres cuando sustituyen al nombre, es decir, se ponen en su lugar En
este caso, las formas masculinas y femeninas, se escriben con acento si hay riesgo de
confusion.

Las formas neutras de los Demostrativos (esto, eso, aquello) siempre son pronombres, es

decir, funcionan como un sustantivo.

La forma quién-quiénes de los Interrogativos y Exclamativos siempre es pronombres, nunca

determinante.

PREPOSICIONES

La preposicion es una parte invariable de la oracién, o sea, que no sufre cambios o
accidentes gramaticales (no tiene ni género: femenino o masculino, ni nimero: singular o
plural) y su finalidad es la de introducir un término, bien sea un grupo nominal o una oracion,
con los que conforma un conjunto ordenado de palabras, en resumen, une los distintos
elementos que componen una cldusula. El uso de las preposiciones es obligatorio en la
construccidn de oraciones correctas y coherentes.

Las preposiciones son 23: a, ante, bajo, cabe, con, contra, de, desde, durante, en, entre,
hacia, hasta, mediante, para, por, segun, sin, so, sobre, tras, versus y via; algunas de ellas,

en la actualidad, han entrado en desuso: cabe y so.

Segun la funcidn de la preposicion: causa, compaiiia, finalidad, instrumento, lugar, modo,
pertenencia y tiempo, su significado depende del contexto y de las palabras con las

cualesinteractua.

Ejemplos:
A:
. Direccion que lleva o el término a que se encamina alguien o algo. Ejemplos: Voy a

Madrid, a visitar a unos amigos. Esas cartas van escritas a tu madre. Va al
supermercado a comprar unas verduras.

. Orden o exhortacién. Ejemplos: jA bafiarse! jTodos a la cama! jA hacer la tarea!



ANTE:

BAJO:

Lugar o tiempo en que sucede algo. Ejemplos: Lo contactaron a la entrada de su
casa. Llamaré a la tarde. Trajeron la perra a la finca.

Situacion de alguien o algo. Ejemplos: Se encontraba a la izquierda de su padre. A su
derecha estaba el jefe. A oriente se debe ir bien abrigado.

Indica el término de un intervalo de lugar o de tiempo que media entre dos cosas.
Ejemplos: Solo servian el almuerzo de doce a una. Acostumbraban a hablar de acera
a acera. Se les veia pasar de calle a calle.

Modo de la accién. Ejemplos: Le gustar montar a caballo. El buzo lo tejié a mano.
Todo lo arreglaba a golpes.

Designacion del precio de las cosas. Ejemplos: Todo lo que lleve es a 5 000 pesos. El
kilo de papa es a 3 000 pesos. Compré los lapices a 1 000 pesos cada uno.
Distribucidon o cuenta proporcional. Ejemplos: Iban llegando de a dos. Fui a un
almacén y me compré de esos productos que son a tres por 10 000. Echale de a

diezgotas todos los dias.

Frente a (enfrente de). Ejemplos: Se pard ante él y le dijo muchas verdades. Se
pusoa llorar ante el publico. Hablé como nunca ante la audiencia.

En presencia de. Ejemplos: Ante el padre le dijo que silo amaba. Le dio el si ante toda
su familia. Discutieron mucho rato ante sus hijos.

En comparacién, respecto de. Ejemplos: Sus palabras no fueron tan ofensivas, ante
las de él. Su trabajo, ante el resto de trabajadores, era el mejor. Las notas de Marcos

fueron mas altas, ante las de su hermana.

Debajo de (en lugar inferior a). Ejemplos: Echaron el agua bajo las escalas. La gata
estaba bajo la cama. Encontraron la pelota bajo el techo.

Dependencia, subordinacion o sometimiento. Ejemplos: Los nifios estan bajo tu
responsabilidad. Juan nacié bajo el signo de Piscis. Le dieron la respuesta bajo una
tutela que interpuso.

Ocultacion o disimulo. Ejemplos: Se presentd a la audiencia bajo un apodo. Se oculto



toda la noche bajo una mascara, para pasar desapercibido. Mariana siempre se

escondia bajo sus inesperadas respuestas.

. En una gradaciéon numérica, indica una posicién inferior a la que se toma como
referencia. Ejemplos: Viven a ocho grados bajo cero. Estamos a seis grados bajo cero.
No puedo vivir en aquellos paises donde la temperatura es bajo cero grados.

. Desde un enfoque u opinién. Ejemplos: Vamos a hablar de la situacidn bajo otros
puntos de vista. El tema serd abordado bajo diversas posturas. El problema se debe
analizar bajo varios aspectos.

. Denota localizacién dentro de un conjunto. Ejemplos: Esta clasificado bajo la seccidon
de productos lacteos. Las verduras aparecen bajo la etiqueta "alimentos saludables".
Los libros que siempre leo, en la biblioteca, son libros bajo reserva.

. Durante el periodo correspondiente a un determinado mandato o modo de
gobernar. Ejemplos: Bajo la dictadura de ese presidente, mucha gente ha tenido
gue abandonar su pais. Bajo la presidencia de Pedro Pérez, se firmd el Tratado de
Libre Comercio. Bajo las 6rdenes de su jefe, ella no tenia mas remedio que

cumplirlas.

CABE:

Esta preposicidn carece de uso en la actualidad. Se utiliza comUnmente en la poesia.
. Significa cerca de, junto a. Ejemplos: La plata se encuentra cabe el reloj. Las llaves

estan cabe el florero. Yo me encuentro cabe el arbol de manzanas.

CON:

. Medio, modo o instrumento que sirve para hacer algo. Ejemplos: Lo hizo con sus
prodigiosas manos. Esta es la receta con la que me gusta hacer las tortas. Con un
balde lleno de agua pudo asear su casa.

. Antepuesta al infinitivo, equivale a gerundio. Ejemplos: Con hablar, se arreglan los
problemas. Con exponer de forma clara la situacidn, se puede llegar a esclarecer la
verdad. Con llorar, no solucionas nada.

. Expresa las circunstancias con que se ejecuta o sucede algo. Ejemplos: Lo hizo con

mucho esfuerzo. Con las ansias locas que lo caracterizaban, era muy dificil que



llegara a alcanzar sus metas. Con tantos problemas que le agquejaban, siempre salia

adelante.

A pesar de. Ejemplos: Con ser tan enfermo, irradia una bonita energia. Con tener
tanta plata, nunca ha dejado de ser noble. Con su cadtica vida, siempre se le ve
optimista.

Contrapone lo que se dice en una exclamacién con una realidad expresa o implicita.
Ejemplos: iCon lo habladora que era con sus amigos y ahora es muy silenciosa!
iCon lo jocoso que era y ahora es un hombre muy serio! jCon lo osado que era y
ahora todo le da miedo!

Juntamente y en compaiiia. Ejemplos: Me gusta tomar el café con leche. Mis
mejores vacaciones siempre son con mi familia. iCbmo me gusta celebrar el
cumpleafios conmis amigos!

Expresa condicion. Usada frecuentemente seguida de una oraciéon introducida por
el "que" o por un infinitivo. Ejemplos: Con que aprendas la leccion, pasards el
examen. Con que salgas a caminar tres veces por semana, seras mas saludable. Con
gue leas mucho, aprenderas a escribir mejor.

CONTRA:

DE:

Oposicién y contrariedad de una cosa con otra. Ejemplos: El partido sera contra los
campeones del torneo pasado. No me gusta ir contra mis principios. Se casaron
contra la voluntad de sus padres.

Enfrente de. Ejemplos: Se pard contra mi y me saludé. Estaba sentado contra el
tablero y no dejaba ver. Contra él negé las causas de su despido.

Hacia (denota sentido de un movimiento). Ejemplos: Se vino contra mi para
saludarme. Salié corriendo y se estrellé contra una pared. Se fue de bruces contra
unposte.

A cambio de (intercambio). Ejemplos: Me dijo que la plata se la diera contra entrega
del producto. La entrega de la mercancia es contra reembolso. Recibié un dinero
contra prestacién de servicios.

Posesidn o pertenencia. Ejemplos: Esta es la finca de mis padres. La mascota de Julio
es una gata. Ese maletin es de Ana.

Para crear diversas locuciones adverbiales de modo. Ejemplos: Le tocé comer de
pie.Se viste de marca. Lo conozco de vista.



Denota de dénde es, viene o sale alguien o algo. Ejemplos: No sale de su casa en las
horas de la noche. Ese vino es de Espafa. Vengo de Argentina y creo que me
regreso.

Material del que esta hecho algo. Ejemplos: El espejo es de vidrio. Me compré una
blusa de seda. La pelota roja es de plastico.

Para senalar lo contenido en algo. Ejemplos: Necesito una caja de huevos para hacer
la torta. Me comi un delicioso plato de paella. Ve a la tienda y me compras una bolsa
de leche.

Asunto o materia. Ejemplos: Cuando entré, estaban hablando de la fiesta. Me lei
unlibro que trata de la Revolucién Francesa. Este es mi cuaderno de espafiol.

Causa u origen de algo. Ejemplos: Se enfermé de paperas. Murié por causa de una
explosion. Esas lagrimas son de felicidad.

Para expresar la naturaleza, condicién o cualidad de alguien o algo. Ejemplos: Es un
hombre de buenos valores. Decia que lo amaba desde las entrafias de su ser. Susana
es una persona de confiar.

Para determinar o fijar con mayor viveza la aplicacién de un nombre apelativo.

Ejemplos: Me gusta vivir en la Ciudad de la Eterna Primavera. En el mes del Amor vy la

Amistad recibi muchos regalos de mis amigos. Ese es el camino de la libertad.

Desde (denota el punto del que procede algo). Ejemplos: Viajo de Argentina a

Estados Unidos. Me dijeron que el almacén solo esta abierto de nueve en adelante.

Siempre se le veia caminar de un lado a otro.

Precedida de sustantivo, adjetivo o adverbio, y seguida de infinitivo. Ejemplos: Estoy
cerca de encontrar la solucion. Me mantengo harta de escuchar tanto rumor. Me
siento lejos de pensar en el qué diran.

Seguida de infinitivo con valor condicional. Ejemplos: De haberlo visto antes, te lo
habria comprado. De saber las cosas con anterioridad, no habria cometido el error.

De conocerlo bien, te lo recomendaria.
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DESDE:

Seguida de un verbo para formar perifrasis verbales. Ejemplos: Todo le sale mal,
desde que dejé de estudiar. Le reclamd, cuando apenas acababa de llegar. De
tenersuerte, hasta se gana la loteria,

Con ciertos nombres para determinar el tiempo en que sucede algo. Ejemplos: El
accidente ocurrié de madrugada. La cafeteria estd cerrada de noche. Yo tuve
muchosjuguetes de nifia.

Para reforzar un calificativo. Ejemplos: Lo dijo la mandona de mi tia. Mucha gente
abusa de lo bueno que es Daniel. El malo del mesero me sirvio el plato que no era.
Como nota de ilacion. Ejemplos: De aqui saldran las respuestas a tantas preguntas.
De esta discusidn se sacaran muy buenas conclusiones. De lo dicho anteriormente,
se infiere que es verdadero.

Con valor partitivo. Ejemplos: Préstame un poco de atencién. Tenme un poco mas
depaciencia. Muestra, aunque sea un poco, mas de respeto.

Denota la rapida ejecucién de algo. Ejemplos: De un salto se la comié. Terminemos
de una vez por todas. De un mordisco se la metié toda en su boca.

Entre distintas partes de la oracidon con expresiones de lastima, queja o amenaza.
Ejemplos: jAy de mi, con tanto trabajo y con tan poco tiempo! jPobre de mi perro,
ayer estuvo muy enfermo! jAy de las personas que no cumplan la norma!

Para la creacion de locuciones prepositivas a partir de adverbios, nombres, etc.
Ejemplos: Hay que organizarlo, antes de que él regrese. Nosotros tenemos muy
buena relacién, a diferencia de ustedes. Yo me quiero quedar alrededor de ella.
También combinada con otras preposiciones. Ejemplos: Vayan pasando de a dos y
después de a tres. Corrid tras de mi, hasta que me alcanzd. De por si, las cosas
salieron bien.

Para introducir el término de la comparacion. Ejemplos: Habia bebido mas de lo
debido. Todo salié mejor de lo que pensaba. Ahora realiza més de 20 conciertos

porafio.



Denota el punto, en tiempo o lugar, de que procede, se origina o ha de empezar a contarse una

cosa, un hecho o una distancia. Ejemplos: Desde que entrd a regir la Ley del Impuesto sobre la

Renta, cualquier impuesto debe estar gravado. Desde la

Creacion de la vida son muchos los cambios que ha sufrido la humanidad. Me

envié muchos regalos desde Canada.

También es usada en locuciones adverbiales. Ejemplos: Desde entonces, todo
cambid para bien. Todo se los compartiré desde aqui. Desde ahora seremos los
mejores amigos.

Después de. Ejemplos: Desde que te fuiste, nada volvié a ser igual. Mi vida dio un
cambio de 180 grados, desde ese maravilloso dia. Se volvid mas fuerte, desde
todasesas situaciones que le tocé vivir.

Para introducir la perspectiva, el enfoque, el aspecto o la opinidn que se expresan.
Ejemplos: Desde mi opinion, pienso que tienen la razén. Desde una perspectiva
politica, estas decisiones no nos llevan a ningun lado. Desde su punto de vista, las

cosas se ven muy faciles.

DURANTE:

EN:

Denota simultaneidad. Ejemplos: El evento se realizé durante los dias de verano.
Durante mi paso por el colegio, yo fui una estudiante muy disciplinada. No quiso

hablar conmigo durante mucho tiempo.

Denota en qué lugar, tiempo o modo se realiza lo expresado por el verbo a que se
refiere. Ejemplos: Mateo estd con su familia en Espafia. El evento se celebré en el
mes de diciembre. Tengo una ropa en remojo, para luego lavarla.

Significa sobre. Ejemplos: El presidente dijo que va a haber un impuesto en el licor.
Ayer se hizo otro incremento en la gasolina. Va a haber una importante alza en Ila
canasta familiar.

Denota aquello en que se ocupa o sobresale alguien. Ejemplos: Juan siempre se ha
destacado por su desempeno en ingenieria ambiental. Pedro disfruta mucho
trabajaren medicina. Sara tiene mucho conocimiento en nuevas tecnologias.

Denota situacién de transito. Ejemplos: En estos momentos va en el carro a
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ENTRE:

HACIA:

entregarte el dinero. Ese caso se va a explicar en el proyecto. La encomienda ya va
en camino.

Significa por. Ejemplos: Supe que lo conocia en su sonrisa. Cuando hablé con él, me
di cuenta de quién era en la voz. En su mirada pude ver lo que sentia.

Denota el término de algunos verbos de movimiento. Ejemplos: A él le gusta montar

en bicicleta. Se cayé caminado en la calle. Martha habla mucho en clase.

Denota la situacién o estado en medio de dos o mas cosas. Ejemplos: Juan estaba
ubicado entre Sara y Jorge. El bafo estd entre la sala y el comedor. Siempre como
algo entre la tarde y la noche.

Dentro de, en lo interior. Ejemplos: En mi no existe ninguna prevencion contra ti.
Entre lo que él pensaba, no estaban esas soluciones. No habia una buena actitud
entre sus intenciones.

Denota estado intermedio. Ejemplos: Si me ponen a escoger entre el frio y el calor,
me quedo con el calor. La comida tenia un sabor entre amargo y dulce. La camisa
tenia un color entre rojo y anaranjado.

Como uno de. Ejemplos: A Marcos lo cuento entre uno de mis mejores amigos.
Europa estd entre los lugares que quiero visitar. El cine estd entre una de las

mejoresactividades que acostumbra a realizar José.

Denota cooperacién de dos o mds personas o cosas. Ejemplos: Es mejor un buen
didlogo entre amigos, que una acalorada discusidn. La fiesta la organizaron entre
seis y ocho personas. Entre los colaboradores del evento estuvieron seis mujeres y
cuatro hombres.

Segun costumbre de. Ejemplos: Entre bomberos no se pisan la manguera. Por el
lenguaje que utilizan, es muy dificil participar de una conversacién entre médicos.
Entre mas pensaba, mas se confundia.

Expresa idea de reciprocidad. Ejemplos: La decision la tomaron entre ellos. Las
hermanas y las primas se entienden muy bien entre si. Entre los hombres siempre

vaa haber camaraderia.



HASTA:

Denota el sentido de un movimiento, una tendencia o una actitud. Ejemplos: Todo
lo que lograba, lo conducia hacia el camino del triunfo. Siempre tenia una buena
actitud hacia las cosas malas. Su amor hacia él fue incondicional.

Alrededor de, cerca de. Ejemplos: El vuelo sale hacia las cinco de la tarde. El hotel

gueda hacia la iglesia. La finca esta hacia la montafa rocosa.

Denota término o limite. Ejemplos: En el viaje voy hasta Argentina. Los comentarios
llegaron hasta ella. Contd hasta cien y ella nunca aparecid.
Incluso o aun. Ejemplos: Creo que hasta él estaria de acuerdo. Se queja hasta cuando

estd comiendo. Se reia hasta con los chistes malos.

MEDIANTE:

PARA:

Por medio de, con, con la ayuda de. Ejemplos: La campafia se puede hacer mediante
vallas instaladas en la calle. Debemos demostrar mediante nuestro voto, que no
estamos de acuerdo con la decision. Una buena idea se defiende mediante una

claraexplicacion.

Denota el fin o término a que se encamina una accién. Ejemplos: Para llegar al
trabajo debo tomar dos buses. Se reia muy duro para lograr la atencién de todos sus
compafieros. Corrid mucho para poder alcanzarlo.

Hacia (denota sentido de un movimiento). Ejemplos: Siempre tenia una respuesta
para todas las preguntas que le hacian. Las metas alcanzadas iban para su familia.
Le dije que siempre habia que mirar para adelante.

Para indicar el lugar o tiempo a que se difiere o determina el ejecutar algo o
finalizarlo. Ejemplos: Milena pagard dos semanas de su tiempo libre, para
compensar el dafio. Fue mucho el tiempo que invirtié, para poder conquistarlo.
Gastocinco afios de su vida, para lograr entenderlo.

Para determinar el uso que conviene o puede darse a algo. Ejemplos: Estas vitaminas
son buenas para poder ser una persona saludable. Esa madera es util para hacer la

mesa. Este queso estd bueno para tomar con un chocolate caliente.
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Denota la relacién de una cosa con otra, o lo que es propio o le toca respecto de si
misma. Ejemplos: Le pagan demasiado para lo mal que hace su trabajo. Es
demasiado bueno para que se le trate asi. Ha leido mucho para lo poco que se
expresa.

Denota la aptitud y capacidad de una persona. Ejemplos: Sara sirve para escribir,
componer y cantar. Julio es bueno para todo, para mucho y para nada. El profesor
tiene habilidades para dibujar, hablar una segunda lengua vy bailar.

Junto con verbo, significa la resolucién, disposicidn o aptitud de hacer lo que el verbo
denota, o la proximidad o inmediacion a hacerlo, y, en este ultimo sentido, se une al
verbo estar. Ejemplos: Estaré listar para hablar del tema. Estuve atento para
responder a esa pregunta. Sofia esta disponible para hablar contigo.

Con los pronombres personales mi, si, entre otros y con algunos verbos, denota la
particularidad de la persona, o que la accién de lo expresado por el verbo es interior,
secreta y no se comunica a otro. Ejemplos: Luis estudia mucho para si mismo.
Compré muchos libros para mi. Todo lo hace para si misma.

Junto con algunos nombres, se usa supliendo el verbo comprar o con el sentido de
"entregar a", "obsequiar a", entre otros. Ejemplos: Tiene plata para todo lo que

quiere.

Esas canciones van para toda su familia. Ellos tienen amor para todo el mundo.

POR:

Indica el agente en las oraciones en pasiva. Ejemplos: La bicicleta fue reparada por
Juan. La comida fue hecha por su madre. La tarea fue realizada por Jaime.

Ante topdnimos, denota transito por el lugar indicado. Ejemplos: Me fui para el
aeropuerto por Santa Elena. Para ir a México desde Colombia, hay que pasar por
Centroamérica. Juanita, para llegar a Brasil, debe pasar por Colombia.

Ante topdnimos, indica localizacion aproximada. Ejemplos: Ese pais queda por
Europa. Argentina estda por el sur de América. El Salvador estd ubicado por
Centroamérica.

Denota parte o lugar concretos. Ejemplos: Me sujetd por el brazo y me besé. El
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perroestd por la sala ladrando. Me agarré por los pelos y me despeind.

Se junta con los nombres de tiempo, determindndolo. Ejemplos: Por octubre se
celebra el Dia de las Brujas. Por primavera florecen muchos arboles. Por diciembre
estaremos de vacaciones.

En clase o calidad de. Ejemplos: Sara, por ser una excelente estudiante, se gané un
posgrado en otro pais. Cuando se cas0, recibié por esposo a un buen hombre.
CuandoMarcos se fue de viaje, dejé por remplazo a José.

Denota causa. Ejemplos: Por un grave error, lo echaron de la empresa. Dicen que el
negocio fue cerrado, por mal higiene. Por ser la mejor, Manuela, se gand un viaje a
Francia.

Denota el medio de ejecutar algo. Ejemplos: El problema lo solucionaron por
teléfono. Se fueron por el desvio, para llegar mas rdpido. Le envié la informacion
porcorreo electronico.

Denota el modo de ejecutar algo. Ejemplos: Por motivos de fuerza mayor, no pudo
ir a la fiesta. Celebré su cumpleafios por todo lo alto. Hableme por las buenas y le
aseguro que llegamos a pronto acuerdo.

Denota precio o cuantia. Ejemplos: Le vendieron el carro por 20 millones de pesos.
Por la finca me ofrece su apartamento y un local. Alquilé la casa por 900 000 pesos.

A favor o en defensa de alguien o de algo. Ejemplos: Por él meto las manos en el
fuego. Por mis hijos doy la vida. Por su ser un ejemplo de vida, confio en él
ciegamente.

En sustitucidn de alguien o de algo. Ejemplos: Ella tiene a sus hijos por amigos. Lina
tiene por almohada un oso de peluche. Manuel tiene por vehiculo una bicicleta.

En juicio u opinidn de. Ejemplos: Maria tiene a su hijo por santo, cuando no lo es.
Manuel tiene a su hermano por buen estudiante, cuando es muy regular. Ellos
tienena sus sobrinos por maleducados, cuando son unos buenos nifios.

Junto con algunos nombres, denota que se da o reparte con igualdad algo. Ejemplos:
Ven dos entradas por persona, para ir al estadio. Pagan 20 000 pesos por cliente que

entre al plan. Las boletas son a 70 000 pesos por pareja.
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Denota multiplicacion de numeros. Ejemplos: Le repitid que dos por dos eran
cuatro. No sabia cuanto era nueve por tres. Cuando se le preguntd cudnto era
cuatro por cuatro, no supo qué responder.

Denota proporcion. Ejemplos: Me hace una rebaja sobre el equipo de un 15 por
ciento. La ganancia fue equivalente a un 40 por ciento. Si me lo dejara en un 20 por
ciento menos, se lo compraria.

Denota idea de compensacion o equivalencia. Ejemplos: El negocio se hizo, porque
fue casa por casa. Llegamos a un acuerdo, porque intercambiamos ideas por ideas.
El trabajo se logré, porque se entrevistd a persona por persona.

En orden a, acerca de. Ejemplos: Los regalos se entregaron por edades. La comida se
iba repartiendo por numeros. Se dieron varias razones por su intempestiva
reaccion.

A través de (pasando de un lado al otro). Ejemplos: Hay que pasar la harina por el
colador. Los rayos de luz pasan por la teja. El hilo pasa por el ojo de la aguja.

Sin (denota carencia o falta). Ejemplos: Las cartas estan por leer. Hay tres vacantes
por cubrir. El carro esta por arreglar.

Usada en lugar de la preposicién a y el verbo traer u otro. Ejemplos: Voy por la leche
y ya vuelvo. Carmen fue por el pan para el desayuno y se tardé mucho. Yo fui por el
libro y no lo consegui.

Con ciertos infinitivos, para. Ejemplos: Por no tener problemas, no fui al paseo. Por
no caer en el error, lo hice de nuevo. Por no decir la verdad, le tuve que mentir.

Con ciertos infinitivos, denota la accidn futura de estos verbos. Ejemplos: Pienso que
estd por llover. Creo que esta por llamar a su hermana. Estamos seguros de que esta
por llegar.

Detras de un verbo, y delante del infinitivo de ese mismo verbo, denota falta de
utilidad. Ejemplos: Uno no puede en la vida comer por comer. El habla por hablar.
Ella lo dice por decir algo.

Precedida de no, o seguida de un adjetivo o un adverbio y de que, tiene valor
concesivo. Ejemplos: Dice el refran: "No por mucho madrugar, amanece mas

temprano".
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No por mucho leer, eres el mas inteligente. Por mentiroso que es, nadie le cree lo que dice.

¢Por qué? Usada para preguntar por la causa de algo. Ejemplos: ¢Por qué no vino?

éPor qué perdiste el examen? ¢Por qué te sientes tan feliz?

SEGUN:

SIN:

Conforme, o con arreglo, a. Ejemplos: Segun el problema planteado, la solucién se
debe dar de forma grupal. Segun la nueva ley, no se puede beber en la calle. Segun
la situacién, debemos esperar para ver qué puede pasar.

Ante nombres o pronombres personales, con arreglo o conformemente a lo que
opinan o dicen las personas de que se trate. Ejemplos: Segun lo que él dice, el
vuelose retraso debido al mal clima. Segun lo que mi mama me informa, en la casa
se fue la luz y, por tal motivo, no hay comida. Segun lo que dijo el profesor, el taller
hay queentregarlo resuelto el préximo viernes.

En proporcién o correspondencia a. Ejemplos: Se le hard un contrato de trabajo,
segun lo pactado con ella. Explicaré el tema de nuevo, segun la actitud y atencién

gue pongan. Voy a pagarle 20 000 pesos, segun el trabajo que me haya hecho.

Denota carencia o falta de algo. Ejemplos: No podremos ir muy lejos sin dinero. A
lacalle no se puede salir sin documentos. La vida es mas facil sin problemas.

Fuera de o ademas de. Ejemplos: En mi equipaje llevo mucha ropa, sin los zapatos.
En el mercado compré muchas verduras, sin las frutas. Tengo muchas cosas para
comer, sin los dulces.

Ante un verbo en infinitivo, equivale a no con su participio o gerundio.

Ejemplos: Me fui sin verlo y era lo que mas deseaba. Se fue sin comer, pues creyd que

recibiria un gigante banquete. Me voy sin dormir a trabajar, pues anoche no pude conciliar

el suefio.

SO:

En la actualidad, son muy pocas las personas que utilizan esta preposicién.

Bajo, debajo de. Ejemplos: Fueron obligados a ir a la conferencia, so pena de sancién
laboral si no asistian. So pretexto, le informd que no podria asistir al evento

académico. Habia mucha agua so capa de cemento.
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SOBRE:

TRAS:

Encima de. Ejemplos: Le dejé la comida sobre la mesa. La ldmpara esta sobre el
escritorio. Sobre ese libro encontré el dinero.

Acerca de. Ejemplos: Julio sabe mucho sobre el tema. No se sabe nada sobre la
investigacion. La gente no conoce mucho sobre lo que le esta haciendo al planeta.
Ademas de. Ejemplos: Sobre llorar, también sabe reir. Sobre hablar, también sabe
escuchar. sobre ser calmado, también tiene sus ratos de enojo.

Para indicar aproximaciéon en una cantidad o un numero. Ejemplos: Mateo tiene
sobre 500 000 pesos para comprar libros. Creo que vendrd sobre las tres de la
tarde.Fueron al partido sobre 30 000 personas.

Con dominio y superioridad. Ejemplos: Sobre Verdnica, Camila sabe mds. Sobre el
hermano mayor, el menor es mas juicioso. Sobre él, ella es mas deportista.

En prenda de algo. Ejemplos: Sobre la casa necesito que me prestes dinero. Sobre
lafinca préstame el carro. Sobre este anillo necesito 300 000 pesos.

En una gradacién numérica, indica una posicion superior a la que se toma como
referencia. Ejemplos: El pais amanece con una temperatura de cuatro grados sobre
cero. Medellin tiene hoy una temperatura de 18 grados sobre cero. El clima de
Bogota ayer fue de 12 grados sobre cero.

Precedida y seguida de un mismo sustantivo, denota idea de reiteracion o
acumulacién. Ejemplos: Ahora todo es problema sobre problema. A la gente se le
muestra risa sobre risa. En este pais la cotidianidad se ha vuelto corrupcién sobre

corrupcion.

A, hacia. Ejemplos: Te espero en mi casa sobre la mafiana. Creo que podré ir sobre
latarde. Estaremos hablando sobre la noche.
Después de. Ejemplos: La medicina la debes tomar sobre el desayuno. El agua es muy

buena sobre el almuerzo. iOjald me esperes sobre la conferencial

Después de, a continuacién de, aplicado al espacio o al tiempo. Ejemplos: Tras los
malos momentos vendran otros mejores. Tras la tormenta viene la calma. Tras los

aplausos perdié la razon.
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. Detras de, en situacidon posterior. Ejemplos: Tras él estaba ella sonriendo. Tras la
puerta de la cocina estd el patio. Tras las rejas estdn las plantas.

. Fuera de esto, ademas. Ejemplos: Tras de no escuchar, pregunta. Tras llegar tarde,
se enoja. Tras comer mucho, no engorda.

. En busca o seguimiento de. Ejemplos: Se fue tras la paz. Ella se va tras el amor.

Juan viene tras la solucion del problema.

VERBO

La gramatica de la Real Academia Espafiola define al verbo de un modo absolutamente
tradicional: “Verbo es una parte de la oracién que designa estado, accion o pasion, casi

siempre con expresion de tiempo y persona”.

Clasificacion de Verbos
Los verbos pueden clasificarse segun el criterio semantico, sintactico, morfoldgico y segin

el modo de accidn:
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segun significantes
el criterio ————— copulativos

semantico auxiliares
personales
unipersonales
transitivos

segun intransitivos

el criterio = =—————= { avalentes

sintactico monovalentes/vivalentes/
trivalentes
pronominales

Verbos \ no pronominales

segun regulares

el criterio ——— < irregulares

morfologico defectivos

( perfectivos

imperfectivos

segun puntuales

elmodo  ———— { durativos

de accion iterativos
frecuentativos

\ incoativos

Criterio semantico

Segun el criterio semdantico los verbos pueden ser significantes por una parte, y auxiliares o
copulativos, por otra.

Significantes. En los significantes estd la expresion de todos los procesos — cambios,
movimientos, alteraciones — de los objetos en relacién con el mundo exterior. Estos se
representan por los verbos de percepcion (ver, oir, sentir), de entendimiento, que indican
percepcién intelectual (saber, pensar, creer, comprender), de duda (dudar, ignorar), de
voluntad (mandar, ordenar, rogar, prohibir), de emocion (temer, alegrarse, asustarse),
enunciativos (decir, declarar, preguntar), de movimiento (ir, andar, venir), etc. Copulativos.
Sirven esencialmente para unir el sujeto con el predicado nominal. En espafiol es, por

excelencia, ser. Entre verbos copulativos existen grados. En espafiol otros verbos pueden

ejercer una funcién copulativa, sobre todo, estar. La diferencia en su empleo consiste en
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gue se trata de dos clases de predicacién: con ser el predicado es expresado como una
cualidad del sujeto, mientras que con estar es un estado lo expresado. Por estado se
entiende una situacion en que se halla el sujeto: soy y estoy enfermo, soy y estoy soltero.

Existen otros verbos con el valor copulativo (hallarse, quedar, ponerse, hacerse, sentirse,
parecer, ir, venir, andar, etc.) que forman predicado nominal (véase los capitulos

correspondientes).

Es curioso que algunos verbos significantes sin abandonar su funcién de predicado verbal,
pueden ejercer también una funcién copulativa en el predicado verbal-nominal: Estos
peones trabajan descalzados.

Auxiliares. Son aquellos que pierden su valor significativo en numerosas perifrasis verbales
con el infinitivo, gerundio, participio, formando predicado verbal. Entre ellos destacamos
los semi auxiliares del predicado verbal compuesto: ir, venir, andar, seguir, continuar,

llevar,poder, querer, soler, empezar, etc.

Criterio sintactico

Segun el criterio sintactico en espafol existe una distincién entre las siguientes clases de
verbos.

Personales/unipersonales

Los personales son los verbos corrientes cuya accién estd relacionada siempre con un sujeto
agente. La accién del verbo unipersonal, en cambio, se realiza por si misma, sin ningun
agente. Como ejemplo podemos citar el verbo haber (Hay que hacer guardia frente a la
empresa inmobiliaria) o el verbo hacer en expresiones como hace viento, hace falta, hace

mucho.

El grupo mas numeroso lo constituyen los verbos que indican fendmenos atmosféricos:
llover, tronar, nevar, amanecer, relampaguear, etc. Los verbos de la naturaleza no se

emplean sino en una sola forma de la tercera persona.

Transitivos/intransitivos
Es muy antigua la distincion entre verbos transitivos e intransitivos. Los primeros, como es

sabido, admiten un complemento directo y expresan una accion, poniéndola en relacién



con un objeto, en el cual la accién logra su cumplimiento. A diferencia de estos los
intransitivos expresan fendémenos no relacionados con ningun objeto.

Entre los transitivos hay verbos como decir, ofrecer, hacer, poner, llevar, que siempre
necesitan de un complemento directo, pues la expresidn de llevar, decir, poner o hacer sin
el objeto correspondiente, por si sola, nunca es completa.

Otros verbos, como comer, beber, mirar tiene posibilidades transitivas e intransitivas sin
cambiar de su significado |éxico. Comparese: No me mires, hijo mio, no me mires con

compasion; iMira!

El complemento directo tampoco se nos ofrece bajo un mismo aspecto. En unos casos el
fendmeno corresponde a una modificacion, cambio en el objeto: pintar una puerta, limpiar
una casa, adornar una habitacion. En otros casos el complemento es creado o distraido por
la accién verbal: construir una casa, crear una situacion, producir articulos, criar animales,
romper un plato. Puede ocurrir también que la accion del verbo transitivo no afecte, en
realidad, al objeto. Las dos primeras clases de complementos corresponden a los verbos
realmente transitivos, Y la ultima a los pseudotransitivos (leer un libro; contemplar un

cuadro).

El complemento directo, ademads, es una especificacion del significado del verbo: pintar un
cuadro — pintar una puerta, arreglar el pelo — arreglar el mueble, echar una ojeada — echar

dinero al aire, echar una siesta, etc.

Avalentes/monovalentes/bivalentes/trivalentes

La llamada gramatica de dependencias de Tesniere describe la oracidn como estructura S +
P (sujeto + predicado). Segun esta gramatica el nicleo organizador de la oracidn es el verbo.
Los demds elementos de la oracidon son complementarios y se llaman actantes del verbo. El
verbo en este caso se entiende como un elemento quimico que recibe otros elementos
segun sus valencias.

Para esta corriente linglistica los verbos se clasifican segln sus actantes: avalentes, que no
tienen actantes (/lover, amanecer); monovalentes, de un actante (correr, vivir); bivalentes,

de dos actantes (comer, hacer); trivalentes, de tres actantes (dar, entregar).
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Criterio morfolégico

Segln la conjugacién de los verbos se dividen en regulares, que poseen paradigmas
regulares de los verbos modekio en -ar, -er, -ir, e irregulares. La irregularidad puede ser
vocdlica (morir, murio; volver, vuelvo; pedir, pide), consonantica (hacer, hago, nacer, nazco;

salir, salgo) y mixta (decir, digo; saber, sepa).

Ocurre con frecuencia en la conjugacién irregular que los verbos son de irregularidad
individual (estar, poner, tener, ser).

Los verbos defectivos son los que presentan incompleto su cuadro flexivo. Este hecho se
produce por causas variadas. Estas causas pueden ser semadnticas (atafer, concernir,
acaecer), gramaticales (acostumbrar, soler), fonéticas (balbucir, abolir, agredir, aguerrir,

aterirse, blandir, despavorir, empedernir).

Criterio de modo de accidn

El modo de accién, que indica el modo como se desarrolla el proceso verbal, depende del
significado léxico del verbo. Podria decirse que es el aspecto léxico del verbo. Hay distincidn
entre los siguientes grupos de verbos:

Perfectivos/imperfectivos

Igual como ocurre con los verbos transitivos e intransitivos, copulativos y auxiliares, no
existe en espafiol una forma externa que nos permita distinguir los verbos imperfectivos de
los perfectivos, o, segln otra denominacién, los permanentes de los desinentes.

Se llama acciones perfectivas, o desinentes, aquellas que tienen una duracion limitada y
necesitan alcanzar su culminacién, llegar a su término o limite, como los verbos saltar,
disparar, abrir, llegar. Son verbos imperfectivos, o permanentes, los que denotan acciones
gue no necesitan llegar a un término fijo para producirse, como querer, pensar, saber,
meditar. En realidad muchos verbos permanentes se hacen desinentes mediante un
complemento: escribir (una carta), leer (un libro). Esto se logra también mediante el

reflexivo se: ir — irse, callar — callarse, marchar — marcharse.

A los perfectivos se refieren los verbos de accion momentanea, que
se llaman puntuales: disparar, sacudir, golpear. Se oponen a los verbos durativos,

de cardacter imperfectivo: leer, pasear. A veces los verbos perfectivos también expresan
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una accidn que necesita para su perfeccion un proceso previo, mads o0 menos
prolongado: llegar, terminar, entrar. Sin embargo se consideran perfectivos, pues
necesitan alcanzar su limite para producirse, no pueden realizarse a medias.

Los imperfectivos, a su vez, pueden designar una accién o estado de duracién larga e
indefinida: amar, saber, pensar. En otros casos la accidén durativa puede ser de caracter

exclusivamente pasajero: dormir, hablar, pasear, leer.

Los verbos iterativos indican acciones compuestas de varios actos iguales. Como regla,
poseen morfemas caracteristicos -se(ar), -te(ar), -que(ar): picotear, manosear, corretear,

besuquear.

Los verbos frecuentativos indican acciones habituales, acostumbradas: soler, frecuentar,

tutear.

Los verbos incoativos indican el comienzo de un proceso o la entrada en un estado.

Poseen morfemas caracteristicos —ec (er), -e(ar): enrojecer, palidecer, florecer, alborear.

VERBOIDE

Verboide, no es un término que forme parte del diccionario de la Real Academia Espaiiola
(RAE). La nocion, de todos modos, se emplea para nombrar a las palabras que parecen
verbos pero que, a nivel sintactico, actian de un modo diferente. Dicho de otro: un

verboide es un verbo que adopta una forma impersonal

TIPOS DE VERBOIDES
Debido a que los verboides no se conjugan en primera, segunda o tercera persona, no son

verbos, sino una clase diferente de palabra. Los verboides pueden ser infinitivos, gerundios
o participios.

En el caso de los verboides infinitivos, terminan en “ar”, “er” o “ir” y actian como sujeto
(sustantivo) en la oracién. Veamos un ejemplo. En la expresion “Abrir puertas es mds dificil
que cerrarlas”, el verbo es “es”. Como se puede advertir, “abrir” no actia como verbo, sino

gue es el nucleo del sujeto, que se forma junto al objeto directo “puertas”. El sujeto de la

oracion, por lo tanto, es “abrir puertas”.
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Los verboides gerundios finalizan en “ando” o “endo” y funcionan como adverbios. Por
ejemplo: “Recordando que el camino estd congelado, instalamos cadenas en las ruedas”. El
verbo es “instalamos”, mientras que “recordando” permite el desarrollo de una

construccion de tipo circunstancial.

Los verboides participios, por ultimo, terminan en “ado” o “ido”. Actian como adjetivos y
pueden recibir los modificadores de los verbos: “Ricardo estard golpeado, pero Juan estd
destruido”. En esta expresion, “golpeado” y “destruido” son formas adjetivas de “golpear”

y “destruir”.

Algunos ejemplos

Otros muchos ejemplos de verboides que existen y que podemos encontrar de manera
habitual en numerosas frases son los siguientes:

-Verboides en infinitivo son llamar, comer, parir, oler, coger, partir, parir y amar. -Verboides
en infinitivo compuesto son ejemplos tales como haber amado, haber dormido, haber
temido y haber comido.

-Verboides en participio o participio pasivo son algunos como querido, temido, nacido,
partido, impreso, dicho, nacido, herido, puesto, hecho...

-Verboides en gerundio simple también hay muchos y variados. En concreto, entre los
ejemplos mas significativos que existen nos encontramos con los siguientes: jugando,
deseando, amando, partiendo, sofiando, temiendo, durmiendo...

-De la misma manera, no podemos olvidar que verboides en gerundio en compuesto hay
muchos. Entre los que se usan de forma mas frecuente se encuentran algunos como
habiendo temido, habiendo comido, habiendo cenado, habiendo corriendo, habiendo
amado, habiendo partido...

En definitiva, podemos decir que los verboides son formas impersonales de los verbos que
actuan como sustantivos, adverbios o adjetivos y que carecen de valor de accion.
VERBOS REGULARES E IRREGULARES

Los verbos regulares son mas sencillos de conjugar ya que tienen la misma raiz y solo se
modifica el morfema de la palabra. En cambio, los verbos irregulares no tienen ningun tipo

de similitud entre si cuando son conjugados pues la palabra cambia por completo al utilizar
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los diferentes tiempos verbales. Ejemplos de verbos

Verbos regulares Verbos irregulares
Amar Andar
Aprender Caber
Caer
Besar
LA ORACION

En gramatica y sintaxis, se denomina oracién a un conjunto ordenado y lineal de palabras,
gue expresan en su totalidad una informaciéon completa y reconocible. Se trata de la unidad
mas pequena del discurso, la cual constituye un enunciado auténomo, es decir, una
proposicién légica que incluso si la sacamos de su contexto, continuard expresando una
informacion.

La oracion es una de las estructuras del lenguaje verbal que mas se ha estudiado a lo largo
de la historia de la lingliistica, desde distintas aproximaciones, tanto morfosintacticas como
semanticas y fonoldgicas, dado que es una estructura comun a todos los idiomas. Sin
embargo, y como es légico, la forma y la entonacién de las oraciones puede variar
significativamente de una lengua a otra.

Ademas, asi como las palabras juntas componen una oracién, habitualmente en los textos
las oraciones juntas componen un parrafo, que seria una unidad mucho mayor de sentido,

abarcando un numero variable de enunciados.

CARACTERISTICAS DE LAS ORACIONES

Las oraciones se caracterizan por:
. Se trata de una estructura lineal, jerarquizada, compuesta por un numero finito
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depalabras.
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. Segun la gramatica tradicional, se compone normalmente de unsujeto (quien realiza
o sobre quien recae la accién) y un predicado (la accidn realizada y su contexto). Sin
embargo, es posible que en algunos casos el sujeto no esté explicitado.

. En la mayoria de los sistemas de escritura, se la reconoce usualmente por comenzar
con una letra mayuscula y culminar con un punto, rasgos que denotan que es una unidad

de sentido cerrada en si misma.

Partes de la oracion
Es posible identificar en las oraciones, en general, nueve distintas partes o tipos de

componentes, que se diferencian en sus respectivas categorias gramaticales (o tipos de
palabras):

¢ Sustantivos. Son las palabras empleadas para nombrar el mundo, ya que poseen

sustancia (de alli su nombre). Pueden ser propios (o sea, nombres, como “Juan” o

“Francia”) o comunes (términos mas generales, como “muchacho” o “piedra”).

¢ Adjetivos. Palabras que acompaian a los sustantivos y nos indican algunos de sus
rasgos de sentido, ampliando o acotando su significado. Pueden ser adjetivos que
aportan un sentido especifico (calificativos), como “feo” o “azul”; o un sentido de
pertenencia (posesivos), como “suyo” o “nuestra”; o que expresen una relacion

|II

(relacionales), como “internacional” o “politico”; o que simplemente aclaren a quién
nos referimos (demostrativo), como “ese” o “aquella”, entre otros.

o Articulos. Otro tipo de acompafnantes del sustantivo, que también nos aclaran
informacidén respecto a él, pero en términos mucho mas simples y de importancia

gramatical: género, nimero y determinacién. Asi, los articulos en espafiol son

nueve:

* Los articulos determinados. Se usan cuando el sustantivo es conocido o especifico,
y son: el (masculino, singular), la (femenino, singular), lo (neutro, singular), los

(masculino, plural) y las (femenino, plural).
¢ Los articulos indeterminados. Se usan cuando el sustantivo es desconocido o
inespecifico, y son: un (masculino, singular), una (femenino, singular), unos

(masculino, plural) y unas (femenino, plural).
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*  Pronombres. Son comodines gramaticales que sustituyen a los sustantivos y nos
permiten no tener que repetirlos constantemente, haciendo el lenguaje mas eficaz.
Pueden ser de distinto tipo: personales (“yo”, “tu”, “nosotros”, etc.), demostrativos

“ése”, “aquellos”, “ésta”, etc.), posesivos (“mio”, “tuyo”, “suyo”, etc.), entre otras

categorias posibles.

* Verbos. Palabras que expresan y describen las acciones, y que siempre van
conjugados en las oraciones, o sea, van en concordancia de persona y nimero con
el sujeto. Ademas, expresan un tiempo y un modo en que ocurre la accién, de
manera tal que sepamos por su estructura de qué exactamente estamos hablando.

” u n u

Son ejemplos de verbo “hablar”, “caminaria”, “nadaremos”, “asumira” o “fuese”.

¢ Adverbios. Son palabras modificadoras de los verbos (o de otros adverbios u
adjetivos), cuyo rol es modular o caracterizar el modo en que ocurren las acciones

”n u

de la oracion. Son ejemplos de adverbios: “muy”, “bien”, “jamas” o “lentamente”.

* Conjunciones. Palabras que tienen un sentido gramatical Unicamente, y que sirven
para juntar otras palabras o incluso oraciones, tendiendo un puente légico entre

NN N ( n u

ellas. Por ejemplo: “y”, “0”, “pero”, “sino”.

* Preposiciones. Palabras dotadas de un sentido relacional, es decir, que no poseen
en si mismas un significado, sino que expresan una relacién entre otras palabras,
gue puede ser mas o menos especifica. Son ejemplo de preposiciones: “de”, “para”,

” u n «u

“sobre”, “contra”, “por”, etc.

SUJETO Y PREDICADO
El enfoque tradicional de la oracidn la comprende como la suma de un sujeto, o sea, alguien

gue lleva a cabo o sobre quien recae la accion expresada por la oracién, y un predicado, que
es propiamente la accidn y sus contextos y circunstancias. Asi, toda oracién se compone,
por compleja que sea, por estas dos estructuras, que la dividen en dos.

El sujeto. Aquella entidad sobre la cual recae la acciéon o bien que la ejecuta, y que suele

4 {

hallarse preguntando al verbo “équién?” o “équé?”. Debe tener un nucleo, esto es, la
palabra sobre la cual recae la mayor carga de sentido, y que serd un sustantivo o un
pronombre que ocupa su lugar. Por ejemplo, en la oracién “El pobre Juan siembra porotos

en la huerta”, nuestro sujeto sera “El pobre Juan” (y el nucleo sera “Juan”).
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El predicado. Una vez hallado el sujeto, el resto de la oracién sera predicado. Esto es, la
accion descrita y todos sus acompafiamientos contextuales o gramaticales. Igualmente, el
predicado debe tener un nucleo, que en este caso sera el verbo principal de la oracién. Por
ejemplo, en la oracion “El pobre Juan siembra porotos en la huerta”, el predicado serd
“siembra porotos en la huerta” (y el nucleo sera “siembra”).

Debemos notar que esta distincidn sujeto-predicado no siempre calza a la perfeccion para
todas las oraciones. Existen oraciones impersonales, en las que no hay un sujeto légico, y
existen otras cuyo sujeto es tacito, o sea, existe, pero no esta explicitado.

Ademas, las oraciones de estructura mas compleja como “éQué se ha hecho Laura en el
cabello?” van en contra de este orden exacto, ya que el sujeto estd inmerso en informacion
del predicado.

Diferencia entre oracion y frase

No deben confundirse las oraciones y las frases. Las primeras poseen un verbo y denotan
una accidon completa, articulada, mientras quelas frases son expresiones mucho mas
simples, a menudo incompletas, cuyo valor depende mas del contexto que de lo que dicen
en si mismas.

Asi, “Pedro va a llegar tarde hoy” es una oracion, dotada de sujeto y verbo reconocibles, y
gue en si misma es una unidad cerrada de informacidn. No importa si no sabemos quién es
Pedro o addnde va a llegar tarde, o cuando sea ese “hoy”. Sabemos perfectamente a qué se
refiere. No ocurre lo mismo con las frases “iBuenos dias!” o “Por favor” que dependen
enteramente de su contexto para significar algo.

TIPOS DE ORACIONES
Existen multiples criterios de clasificacién de las oraciones, dependiendo del punto de vista

desde el cual las analicemos. Los mds importantes de ellos son:

Segun su complejidad sintactica. Podemos hablar de dos tipos de oraciones: simples y

compuestas.

Oraciones simples. Aquellas que poseen un solo verbo principal que hace de nucleo del

predicado. Por ejemplo: “Martin adora el futbol”.
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Oraciones compuestas. Aquellas que integran dos o mds oraciones simples en una sola, a
través de nexos y particulas que hacen de puente. Dependiendo de cédmo se integren las
oraciones, podemos hablar de:

Oraciones coordinadas. En las que las oraciones combinadas son intercambiables y poseen
el mismo nivel de importancia. Por ejemplo: “Luis compra y Maria vende” o “Algunos
vienen, pero otros van”.

Oraciones yuxtapuestas. En las que no existe un nexo haciendo de puente, sino un signo de
puntuacion que permite la superposicion de las oraciones. Por ejemplo: “Ayer me cai, no
me lastimé”.

Oraciones subordinadas. Cuando una de las dos (la subordinante) pose mayor jerarquia e
importancia que la otra (la subordinada), y esta ultima hace las veces de una parte de la
oracion principal. Por ejemplo: “Mi primo, de quien te hablé ayer, viene a la fiesta”. Segun

su_estructura sintactica. Puede hablarse de dos tipos de oraciones: unimembres vy

bimembres.

Oraciones unimembres. Son las que estan compuestas de una Unica parte sintactica, y no

pueden dividirse en sujeto y predicado. Por ejemplo: “Esta lloviendo”.

Oraciones bimembres. En cambio, son aquellas que poseen dos partes claramente
diferenciables, que son el sujeto y el predicado. Por ejemplo: “Tu padre dice que esta

lloviendo”.

Segun la forma del sujeto oracional. Podemos hablar de dos tipos diferentes de oracién:

Oraciones personales. En las que existe un sujeto reconocible. Se dividen a su vez en dos:

- Personales explicitas. Cuando el sujeto es mencionado en la oracién. Por
ejemplo: “Mi familia come lentejas los jueves”.

- Personales implicitas. Cuando el sujeto es reconocible pero no esta
mencionado en la oracién, o sea, esta tacito. Por ejemplo: “Aqui comemos
lentejas los jueves”.

Oraciones impersonales. En las que no existe un sujeto reconocible. Suelen referirse a
fendmenos climaticos o eventos que no realiza nadie. Por ejemplo: “Hoy va a nevar” o “Hace

mucho calor”.
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Segun la intencién de quien enuncia las oraciones. O sea, segun lo que se propone con

ellas, podemos clasificarlas en diferentes tipos:

Oraciones enunciativas o declarativas. Aquellas que expresan una realidad concreta que
puede juzgarse como verdadera o falsa, y que se dividen, dependiendo de si poseen o no
elementos negativos, en enunciativas afirmativas (“En Uganda hay una guerra civil”) o
negativas (“Ya no quedan testigos de la masacre”).

Oraciones exhortativas o imperativas. Aquellas que buscan modificar la conducta del
receptor de alguna manera, ya sea a través de érdenes, ruegos, mandatos, etc. Por ejemplo:
“Pasame la sal” o “iDéjame en paz!”.

Oraciones exclamativas. Aquellas que expresan un estado animico del emisor, y suele
acompafarse en la escritura con signos de exclamacion (j!). Por ejemplo: “iQué dolor de
panza tengo!” o “iCudntos soldados hay en la calle!”.

Oraciones interrogativas. Semejantes a las exclamativas, le expresan una pregunta al
receptor, y suelen escribirse entre signos interrogativos (¢?). Por ejemplo: “é Cuando piensas
venir a casa?” o “éTodavia me quieres?”.

Oraciones dubitativas. Aquellas que expresan una suposicién o una probabilidad, y suelen
emplear verbos en condicional o en futuro del indicativo. Por ejemplo: “A ella le vendria
bien un trago” o “Tendras suerte si consigues un boleto”.

Oraciones desiderativas. Aquellas que expresan un deseo del emisor, habitualmente
precedidas del adverbio “ojala”. Por ejemplo: “Ojald lleguemos a tiempo” o “Quisiera tener

mas dinero”.

Segun la voz del verbo. Podemos distinguir las oraciones pasivas de las activas:

Oraciones de voz activa. En las que la accién del sujeto es referida directamente. Por

ejemplo: “Pedro tiré la carnada al rio”.

Oraciones de voz pasiva. En las que la accidn del sujeto se refiere desde el punto de vista

del predicado. Por ejemplo: “La carnada fue tirada al rio por Pedro”.

Segun el tipo de predicado. Por ultimo, tendremos dos categorias principales de oracién:

Oraciones copulativas o atributivas. Cuando su predicado esta constituido por un sintagma
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nominal, o sea, cuando unen un sujeto y un atributo mediante un verbo copulativo. Por

ejemplo: “Juan es muy guapo” o “Maria esta muy flaca”.
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Oraciones predicativas. Aquellas que poseen un predicado verbal (o sea, no nominal), que
expresa acciones y no atributos. Este tipo de oraciones pueden, a su vez, clasificarse en:

v Transitivas. Cuando requieren de un objeto o complemento directo sobre el cual
recae la accidn para poder expresarse por completo. El objeto directo puede
intercambiarse por “eso”. Por ejemplo: “Yo compré una casa” (podria decirse “Yo
compré eso”).

v’ Intransitivas. Cuando no requieren de un objeto o complemento directo para
expresarse por completo. Por ejemplo: “Yo vivo muy bien” (no puede decirse “Yo
vivo eso”).

Reflexivas. Cuando el sujeto que realiza la accidn es también quien la recibe. Por ejemplo:
“Ayer me vesti de rojo”.
Reciprocas. Cuando hay dos sujetos que intercambian acciones. Por ejemplo: “Maria y

Pedro se aman locamente”.

FUNCIONES DEL LENGUAJE

Se entiende por las funciones del lenguaje a los distintos cometidos con que elser humano
emplea el lenguaje, es decir, los propdsitos comunicativos con los que utiliza esa
herramienta cognitiva y abstracta. Esto ha sido objeto de estudio de la Linglistica y las
Ciencias de la Comunicacidon durante décadas, y distintos tedricos les han atribuido
clasificaciones y érdenes, destacando los de Karl Bihler y, sobre todo, los que Roman
Jackobson elabord a partir de ellos.

Las distintas funciones del lenguaje, entonces, hacen énfasis cada una en los elementos

basicos de la comunicacion que se han identificado, y que son:

. Emisor. Aquel que produce el mensaje y pone en marcha el proceso de su
transmision.

. Receptor. Quien recibe y decodifica el mensaje, entendiéndolo. Punto final del
proceso.

. Canal. Medio fisico a través del cual se envia el mensaje, sean ondas sonoras, papel
impreso, etc.
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. Mensaje. Aquel contenido psiquico que se desea compartir a través del lenguaje, ya
sea una orden, una emocién, una descripcion, etc.

. Cadigo. La codificacidon o el “idioma” que se usa para transmitir ese mensaje, ya sea
una lengua hablada, el cédigo morse, etc.

Las funciones del lenguaje son seis, segln lo establecié Jackobson, y a través de ellas puede
darse cuenta de los limites y las capacidades del lenguaje humano, asi como los propdsitos

o los objetivos con los que podemos usarlo en cualquier ocasion.

CLASIFICACION
Funcion referencial

También llamada funcién informativa, se refiere al uso del lenguaje para indicar algin
aspecto del universo exterior del emisor, es decir, de la realidad misma. Por ende, se centra
en el mensaje a transmitir mas que en el resto de los elementos comunicativos: es la funcidn
“" . . ” . . - -

objetiva” del lenguaje, que sirve para indicar algo concreto.
Por ejemplo, cuando describimos cémo lucia ayer un amigo comun, cuando indicamos el
resultado de una operacidn matematica o cuando le decimos la hora a un transeunte.
Estamos indicando, informando o referenciando la realidad a nuestro alrededor.

Funcién emotiva

La funcién emotiva o expresiva del lenguaje tiene que ver con la realidad psiquica o
emocional del emisor, en quien légicamente se centra. A menudo contiene formas verbales
en primera persona, aunque no necesariamente; en todo caso se basa en transmitir al
receptor algun elemento de dnimo o de subjetividad del emisor.

Por ejemplo, cuando nos quejamos tras recibir un golpe, o cuando nos lamentamos con un
amigo tras haber sido abandonados por la pareja, o cuando le decimos a alguien cdmo nos
sentimos o qué sentimos en ese exacto momento, ya sea directamente o a través de

metaforas: “iQué hermoso dia!” o “Me siento de la patada”. Funcién apelativa

También llamada conativa, es la que se centra en el receptor, pues busca producir en él una
reaccion deseada. Se trata de la funcidn imperativa del lenguaje, la que empleamos para
lograr que otros hagan lo que deseamos, ya sea que les estemos pidiendo un favor,

ordenando algo o amenazando si no lo hacen.
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Por ejemplo, cuando le decimos a alguien que nos abra la puerta, cuando le indicamos a
alguien qué calle tomar para llegar a su destino, cuando pedimos que nos digan la hora o
mandamos a callar a alguien.

Funcién metalinglistica

Esta funcidn le permite al lenguaje hablar de si mismo, ya que se centra en el cddigo
comunicativo, ddndonos oportunidad de aclarar términos, preguntarle al otro si nos
comprende o corregir el modo en que decimos las cosas.

Por ejemplo, cuando le corregimos la gramatica o la ortografia a alguien, o cuando
explicamos a un nifio el significado de una palabra, incluso cuando usamos el lenguaje para
aprender una lengua (cddigo) nueva.

Funcion fatica

La funcidn fatica o relacional sirve apenas para comprobar que el canal de comunicacidn, en
el cual se centra, esta activo y podemos iniciar la transmision del mensaje. No tiene ningun
otro propdsito y por lo general estd comprendido por palabras desprovistas de otro sentido
e incluso significado.

Por ejemplo, en algunos paises, al atender el teléfono se dice “éAl6?”, “éHola?” o “Diga”,
palabras que no tienen un sentido real en el mensaje a transmitir, simplemente sirven para
verificar que hay alguien del otro lado del aparato.

Funcién poética

La funcidén poética o estética es quizd la mas complicada, puesse centra también en el
mensaje a transmitir, pero también sobre el cddigo en que se lo hace, ya que tiene lugar
cuando buscamos embellecer, hacer mds efectivo o mas ludico (juguetdn) el mensaje, como
en el caso de las rimas poéticas, los acertijos, los refranes y otros giros de lenguaje que se
usan para hacer mas potente y rica la comunicacién.

Por ejemplo, cuando recitamos un poema, o cuando usamos una figura retérica para

expresarnos (metdaforas, hipérboles, etc.) o cuando hacemos juegos de palabras.

TRAMAS TEXTUALES
Se llama trama textual a la manera en la que se organiza un texto; a través de una narracion,

de una descripcién, de una conversacion, de argumentos, etc. Siempre las tramas esta
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estrechamente relacionadas a las funciones del lenguaje, propdsitos o intenciones de los

textos.

LA TRAMA EXPOSITIVA

Los textos pueden ser estudiados y clasificados de varias formas. Por ejemplo, los textos
cumplen distintos propdsitos y por esto se pueden categorizar segun su funcién (expresiva,
apelativa, referencial, poética, fatica y metalingtistica). Otra forma de clasificar los textos es
mediante su trama, es decir a la forma en que se organiza la informacion en el texto. Existen

varias formas de tramas pero citaremos las cuatro mas comunes.

TRAMA Y FUNCION DE LOS TEXTOS
Trama narrativa: es la que presenta hechos y acciones en una determinada secuencia, en

los que aparecen personajes que tienen mas o menos implicancia en ellos. Trama

argumentativa: es la que se emplea para comentar, explicar, demostrar o confrontar ideas,

opiniones, creencias, valoraciones...

Trama Expositiva

Se refiere la forma de organizar el texto en el cual se presentan los datos, hechos e
informacidén en algun orden légico.

Trama Conversacional

Se organiza la informacidn registrando el intercambio entre dos o mas interlocutores.1.-

Trama narrativa:

Comunica hechos o acontecimientos, dispuestos en una secuencia cronoldgica y que

mantienen una con jerarquia causal (hay acontecimientos que necesariamente ocurren

antes que otros).
Ejemplos de textos narrativos: Novelas, cuentos, leyendas, mitos, etc.
Se caracteriza por narrar utilizado verbos de accién (correr, caminar, pisar, sentir, etc.)
Ejemplo:
“El hombre pisé algo blanduzco, y ensequida sintio la mordedura en el pie. Salté adelante,

y al volverse, con un juramento vio una yararacusu que, arrollada en si misma, esperaba

otro ataque.
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El hombre echd una veloz ojeada a su pie, donde dos gotitas de sangre engrosaban

dificultosamente, y saco el machete de la cintura.

La vibora vio la amenaza y hundié mds la cabeza en el centro mismo de su espiral; pero el

machete cayo de lomo, dislocdndole las vértebras.”

2.- Trama descriptiva:

Describe cdmo son los objetos, lugares, personajes, animales, etc. Recrea los espacios y
situaciones. Se utilizan los sentidos del tacto para realizar las descripciones (vista, olfato,
tacto, oido, gusto)

Ejemplos de textos descriptivos: Guias, diarios de viaje, cartas, etc. La trama descriptiva
también puede aparecer en algunos fragmentos puntuales de un texto narrativo.

Se caracteriza por ser una narracion en donde predomina el uso de adjetivos.

Ejemplo:

“A un costado del baldio, en el techo de un tranvia abandonado, duerme un gato. En el
tranvia, esqueleto comido por los vientos y la humedad y la sal, vive gente; hay ropa tendida
en el cerco de alambre. Un nifio descalzo, con una bolsa al hombro, saluda desde lo lejos

agitando la mano. El campito huele a retamas.”

3.- Trama Dialogada:
Reproduce literalmente los dichos o palabras de los personajes de la historia.
Se escribe o redacta a manera de guién.

Ejemplos de textos en donde predomine la trama dialogada: Las obras de teatro, los
pequeiios fragmentos de didlogos que aparecen dentro de un cuento o de una novela, las
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entrevistas periodisticas, etc.
Ejemplo:

-Buena mujer, ¢ podrias darle albergue a un caminante?

-Pasa, marinero.

-¢éNo tendrds, buena mujer, algo para matar el hambre?

-iAy, buen hombre, yo misma no he probado bocado en todo el dia!
-En fin... Cuando no hay, no hay...

4.- Trama expositiva:

Intenta explicar de una manera "objetiva" algin hecho.

Trata de exponer los hechos de manera "neutral", es decir, intentando no tomar partido o
no posicionarse.

Ejemplos de textos donde predomina la trama expositiva: Articulos de enciclopedia,
articulos de divulgacion cientifica, diccionarios, etc.

La finalidad de los textos expositivos es la transmisién de informacion y se centran en el
contenido.

Se caracteriza por el empleo de un lenguaje claro y directo.

Ejemplo:

“Los flamencos son aves gregarias altamente especializadas, que habitan sistemas salinos
de donde obtienen su alimento (compuesto generalmente de algas microscopicas e
invertebrados) y materiales para desarrollar sus hdbitos reproductivos. Las tres especies de
flamencos sudamericanos obtienen su alimento desde el sedimento limoso del fondo de
lagunas o espejos lacustre-salinos de salares, El pico del flamenco actua como una bomba
filtrante. El agua y los sedimentos superficiales pasan a través de lamelas en las que quedan
depositadas las presas que ingieren. La alimentacion consiste principalmente en diferentes

especies de algas diatomeas, pequefios moluscos, crustdceos y larvas de algunos insectos...

Para ingerir el alimento, abren y cierran el pico constantemente produciendo un chasquido
leve en el agua, y luego levantan la cabeza como para ingerir lo retenido por el pico. En
ocasiones, se puede observar cierta agresividad entre los miembros de la misma especie y
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frente a las otras especies cuando estd buscando su alimento, originada posiblemente por

conflictos de territorialidad. *“

5.- Trama argumentativa:

Texto por medio del cual se expresan ideas y se defienden opiniones por medio de la
argumentacion.

Se trata de convencer al lector por medio de argumentos.

Se explica un punto de vista a partir de ciertos hechos que sirven de sustento para demostrar
la veracidad (la verdad) de todo aquello que se dice.

Ejemplos de texto donde predomina la trama argumentativa: articulos de opinidn, criticas
de prensa de espectdculos, libros, etc.

Se caracteriza por el empleo de verbos que expresan opinidn (creo que, pienso que, me
parece que, etc.) Ejemplo:

“La naturaleza humana no es en si ni buena ni mala, es la educacion la que la hace buena o
mala. Mds alld del ser, la educacion apunta al deber ser. Presupone la perfectibilidad del
hombre. Cuanto mds se eleva el individuo en la sociedad, mds acepta responsabilidades y
mds importancia reviste este deber ser. Cabe esperar de un jefe de Estado o de gobierno, de
un diputado, de un responsable sindical o de un dignatario religioso una perfecta probidad
moral ademds de sus competencias. Cuanto mds educado se estd mds alto se llega, en el
sentido moral tanto como social. Hace falta, pues, tener confianza en la capacidad del

hombre de superarse, y en la de la educacion para ayudarle a ello.”

PROPIEDADES DEL TEXTO
ADECUACION

La adecuacion es aquella propiedad que hace que un texto se considere apropiado a la
situacion comunicativa en que se emite. Los factores que deben tenerse en cuenta para
considerar si un texto es o no adecuado pueden resumirse en los siguientes:

. Eleccion de un registro formal o coloquial (por ejemplo, no parece adecuado
utilizar un lenguaje coloquial en las respuestas a un examen).

. Empleo de variedades dialectales o de la norma estandar.
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. Adaptacidn del emisor al receptor y a su nivel de conocimiento sobre el tema tratado
(por ello, resultaria inadecuado explicar los ultimos descubrimientos de una ciencia
a un nifio pequeno).

. Aceptacién y respeto de las normas culturales de cortesia y educacién vigentes entre

los interlocutores (por ejemplo, socialmente no es correcto solicitar algo sin pedirlo

por favor).
. Adaptaciéon del mensaje a la intencidén que se persigue.
COHERENCIA

La coherencia es la propiedad por la cual los enunciados que forman un texto transmiten
un sentido Unico y completo, es decir, se refieren a un mismo tema. La coherencia es, por
lo tanto, una propiedad semdntica que esta determinada por los siguientes principios:
-Relacién temadtica: las ideas expresadas en el texto deben estar relacionadas
tematicamente y estar dispuestas de manera que el receptor pueda comprender la relacion
entre unas ideas y otras e ir avanzando entre la informacién ya conocida y la que va
apareciendo nueva.

. Pertinencia: las ideas expuestas han de estar relacionadas légicamente con la
intencidn que persigue el texto y con la situacidn comunicativa en que se expresan

. No contradiccion: no pueden aparecer contradicciones logicas entre unas ideas y

otras dentro de un texto.

COHESION

La cohesidon es la caracteristica de los textos relacionada con la correccién de su
construccion gramatical. La cohesion puede considerarse, por lo tanto, una propiedad
meramente linglistica, que actla como mecanismo de conexién entre los distintos
elementos que constituyen un texto. Para ello, utiliza dos tipos de recursos: semanticos y
sintdcticos.

Recursos semanticos

. Correferencia: se recurre al uso de palabras o expresiones que aluden a la misma

realidad (sinonimia), o a la contraria (antonimia).
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. Deixis: mediante este fendmeno ciertas unidades de la lengua, como pronombres,
determinantes o adverbios, remiten a algin elemento sefalado anteriormente.

Puede ser de dos tipos: anaférica y catafédrica.

. Elipsis: Se omiten elementos que han aparecido previamente.
. Progresion temdtica: supone una organizacién adecuada de la informacion.
. Redes |éxicas: los nucleos tematicos de un texto se manifiestan en el uso de palabras

relacionadas entre si.

Recursos sintdcticos: con el fin de unir palabras y enunciados, la sintaxis cuenta con unos

elementos de cohesidon que son los llamados conectores textuales. Estos elementos
relacionantes son muy diversos, pero segun su funcion y contenido, podemos clasificarlos
en los siguientes grupos: de enumeracién (en primer lugar, por otra parte, etc.), de
oposicion (sin embargo, ahora bien, etc.), de causa (porque, pues, etc.), de consecuencia
(por consiguiente, en consecuencia, etc.), de valoracién (a mi modo de ver, desde luego,
etc.), de ejemplificacion (por ejemplo, como muestra de ello, etc.) y de adicion (igualmente,

ademds, etc.).

CONECTORES

Los conectores son términos o expresiones que unen palabras, ideas, frases, oraciones y
parrafos entre si. Su uso es necesario, pues por medio de ellos se establece una redaccién
mas fluida, organizada y coherente, lo que favorece la buena realizaciéon de una lectura y
una eficaz comprension de los textos. Los conectores presentan una funcion clasificadora y
con la utilizacién adecuada de ellos se da una correcta conexidn entre las diferentes ideas.

Los conectores pueden ser simples (aquellos formados por una sola palabra) o
compuestos (aquellos conformados por dos 0 mas términos).

CLASIFICACION

De adicion o aditivos
Y, ademds, también, asi mismo, asimismo, mas, aun, ahora bien, del mismo modo,

agregando a lo anterior, por otra parte, de igual manera, igualmente, de la misma manera,
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es mads, en esa misma linea, de igual forma, por afadidura, mas aun, incluso, hasta, para

colmo De contraste u oposicion

Pero, inversamente, a pesar de todo, al contrario, de lo contrario, empero, sin embargo,
aunque, en comparacion con, mientras que, por otra parte, no obstante, por el contrario,
aun cuando, sino, de otra manera, por otro lado, en contraste con, antes bien, en cambio,

de otra parte, con todo, aun asi, ahora bien, de cualquier modo...
De causa/efecto o causativos/consecutivos

Porque, a causa de, debido a que, gracias a, por culpa de, por causa de, pues, puesto que,
por consiguiente, por eso, por esta razon, de ahi que, por lo tanto, de modo que, se infiere
que, en consecuencia, por este motivo, segun, entonces, en consecuencia, por ende, por tal
motivo, por tanto, asi pues, por lo que sigue, resulta que, de manera que, luego, asi que, en

ese sentido, de tal forma que, ademas, en efecto...

De tiempo o temporales

Después, antes, al final, al principio, apenas, cuando, desde, desde ese momento, desde
entonces, desde que, seguidamente, ahora, en adelante, mientras tanto, durante, en ese
tiempo, posteriormente, en ese entonces, en esa época, en nuestros dias, en otra época, a
menudo, enseguida, simultdneamente, hasta, luego, mas tarde, tan pronto como, a medida
gue, una vez que, después de, después que, a partir de entonces, actualmente, en la
actualidad, antes de, antes que, hasta que, en cuanto, al principio, en el comienzo,

inmediatamente, temporalmente, en cuanto que, entre tanto...

De ejemplificacion y explicacion

Por ejemplo, a saber, asi, en efecto, en otras palabras, en pocas palabras, o sea, esto es, es
decir, verbigracia, vale decir, dicho de otra manera, con otros términos, sirva esta
ilustracioén, sirva este ejemplo, tal y como, como, o lo que es lo mismo, en representacién

de, asi como, para que, con el fin de que, con el propdsito de que...

De semejanza o comparacion
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Del mismo modo, igualmente, andlogamente, de modo similar, asi como, mads... que,
menos... que, igual... que, tan... como, de igual modo, de la misma manera, del mismo
modo, asi mismo, asi pues, como, asi que, de igual manera, de esta forma, de este modo,

de esta manera...
De énfasis

Lo que es mas, repetimos, sobre todo, ciertamente, en otras palabras, es decir, lo que es
peor, como si fuera poco, lo mds importante, lo mas sobresaliente, lo mas interesante, lo
gue mas importa, lo que es mas interesante, lo que es mds importante, lo que es mas

sobresaliente, para recalcar, para destacar...
De conclusion o sintesis

En conclusidn, en definitiva, sintetizando, en resumen, en pocas palabras, finalmente, para
resumir, para sintetizar, para terminar, por ultimo, para finalizar, en suma, para concluir, en
resumidas cuentas, total, en un palabra, en pocas palabras, dicho de otro modo, en breve,

en sintesis...

Espaciales

Al lado, arriba, abajo, a la derecha, a la izquierda, en el medio, al frente, en el fondo...
Condicionales

Si, suponiendo que, a menos que, asumiendo que, con tal de que, puesto que, siempre que,
con la condiciéon de que, en caso de que, mientras que, a no ser que, segun, siempre y

cuando...
De finalidad

A fin, con el fin de, con el objetivo de, con el objetivo de, con la intencién de, de manera

gue, de tal forma que, de modo que, para, para que...
De orden

Ante todo, antes de todo, antes que nada, luego, después, primero, en primer lugar,

segundo, siguiente, en ultimo lugar, a continuacion, finalmente, para concluir, para
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empezar, para terminar, por otra parte, por otro lado, al principio, al inicio, por ultimo, por
una parte, por una lado, previamente, en otro orden de cosas, acto seguido, en orden de

ideas...

Copulativos

Y, ni, y también, no solo..., sino también...
De certeza

Indudablemente, claro, es evidente, en realidad, como nadie ignora, como es por muchos
conocido, en verdad, con seguridad, que no quepa la menor duda, sin duda alguna,

realmente, verdaderamente, seguramente, con certeza...

SIGNOS DE PUNTUACION

Los signos de puntuacidn son reglas gramatical es que ayudan a interpretar y a definir las
expresiones de un texto; facilitan la lectura y ayudan a entender la direccién de las palabras.
Estos signos tienen como objetivo que las ideas plasmadas contengan estructura y un orden
qgue distinga las ideas principales de las secundarias sin perder la relacion de las mismas.

Los diferentes tipos de puntuacion son:

1 La coma. Representa una breve pausa, ya sea cuando se lee en voz alta o al escribir;
también se utiliza para enumerar palabras, separar oraciones con un mismo sentido y

separar expresiones como: esto es, es decir, por consiguiente.

1 El punto y coma. Se utiliza para hacer una pausa mayor que la coma, separar oraciones
qgue estdn precedidas por una coma y separar enunciados que puedan tener significados
diferentes.

1 El punto. Dentro de los usos del punto se pueden destacar tres acciones:

-Puntoy seguido. Separa oraciones de un mismo parrafo.

-Puntoy aparte. Sefiala el final de un parrafo.
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-Punto y final. Sefiala el fin de un texto

1 Los dos puntos. Detienen el discurso para centrar la atencidn en lo que sigue. Si se redacta
una carta, los dos puntos se ponen en el saludo; también antes de enumerar algo o alguna

cita textual.

1 Signos de interrogacidn. Son utilizados para preguntas y deben ir al principio y al final de

la misma.

1 Signos de admiracidn. Se utilizan en oraciones que son imperativas o exclamativas.

1 Paréntesis. En cuestiones de didlogos, sirve para saber las intervenciones de cada uno de
los personajes. También se utilizan para aislar aclaraciones; datos, paginas, fechas, paises o

afiadir alguna cantidad ya sea en nimero o letra.

1 Puntos suspensivos. Se usan cuando se deja una oracién incompleta; para indicar alguna
duda, inseguridad o temor dentro de una oracion, o cuando se deja incompleta

una enumeracion.

1 Las comillas. Se utiliza en texto con indole investigativo, cuando se quiere citar algo al pie
de la letra o se quiere resaltar con algun sentido irénico y para indicar que otra palabra

pertenece a otro idioma.

En conclusidn, los signos de puntuacion deben respetarse, sin abusar de su uso, puesto que
si se utilizan de forma errdonea se puede cambiar el sentido de la oracion. Se recomienda
gue antes de publicar algin trabajo o texto de divulgacion, se revise la puntuacion del
mismo para evitar malos entendidos en la redaccion. Para mas informacion sobre el uso de

ortografia en la web.

ABREVIATURA

Es la representacion grafica reducida de una palabra o grupo de palabras, obtenida por

eliminacion de algunas de las letras o silabas de su escritura completa y que siempre se
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cierra con un punto. Para consultar la lista de abreviaturas convencionales de uso general

en espafol.

EJEMPLOS:
Atte. (atentamente)
Cia. (compafiia) a/c.

(a cuenta)

Cnel. (coronel)

Bco. (banco)

a.C. (antes de Cristo)

Bibl. (biblioteca)

Pag. (pagina)

Bmo. (beatisimo)

Presb. y Pbro. (presbitero)
Bo. y B2. (barrio)

Ppal. (principal)

Bs. As. (Buenos Aires)
Depto. (departamento)

cap. (capitulo) Diia.:

dofia cte. (cuenta

corriente)

Dr. Doctor Cent.

(centavo)

Sr. (sefior)

ACENTUACION

Tener una ortografia impecable es requisito para cualquier profesidn, ya que facilita las
tareas y la comunicacidn con el entorno; para esto es necesario poseer un buen
conocimiento de las reglas ortograficas.

Uno de los elementos bdsicos de la ortografia es saber utilizar las tildes, las cuales sirven
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para mejorar la calidad de los textos y dar intensidad a las palabras.

Los acentos, tanto al escribir como al hablar, sirven para diferenciar la fuerza de las palabras

y darles un sentido diferente, lo cual ayuda a entender lo que se quiere expresar

Estos son los 3 tipos de acentos:

o Acento Diacritico. Utilizado para distinguir las palabras y darles diferentes
significados a la silaba ténica (que es donde se pronuncia el acento de la palabra).
Normalmente se pone en pronombres personales, adjetivos posesivos o al utilizarlo como

afirmacion.

. Acento Ortografico. Es el mds comun y hace referencia al signo (") que se le conoce
como tilde. Este se usa en la silaba tdnica; si suena en la ultima se le conoce como agudas;

en la penudltima como graves y en la antepenultima como esdrujulas.

. Acento Prosddico. Es aquel que se pronuncia pero no se escribe y recae en una sola

silaba, por ejemplo: hamaca, la cual recae en la silaba ma.

La importancia de la acentuacion es ayudar a que los textos tengan coherencia y para ello
es necesario saber cuando se utilizan este tipo de reglas para poder expresar aquello que se

queremaos.

Para algunos, la omision de los acentos no suele ser tan grave al escribir en las diferentes
redes sociales y leer de manera apresurada, sin embargo, no se justifica el desinterés por

escribir de una forma correcta.

La accion fonoldgica ayuda a distinguir la fuerza de las palabras. El saber leer y usar de forma

correcta, estas reglas contribuye a un mejor entendimiento entre los seres humanos.

Palabras agudas, llanas o graves, esdrujulas y sobreesdrujulas

Palabras agudas
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Son las polisilabas (de mds de una silaba) cuya ultima silaba es ténica (silaba ténica de una
palabra es aquella silaba que se pronuncia acentuada. De acuerdo a las reglas de
acentuacién de las palabras, la silaba téonica puede o no llevar tilde): mend, pared, amar,
sutil.

50



Palabras llanas (también llamadas graves)

Son aquellas cuya pendultima silaba es tonica: drbol, volumen, futil.

Palabras esdrujulas

Son aquellas cuyas tercera silaba, empezando por el final de derecha a izquierda, es tdnica:
eléctrico, drboles, régimen, volumenes.

Palabras sobreesdrujulas

Son las palabras cuya cuarta silaba, empezando por el final de derecha a izquierda es ténica:
repitemelo, cobmanselas.

MONOSILABOS

Se llama palabras monosilabas o, simplemente, monosilabos, a todas las palabras que estan
compuestas por una Unica silaba, como su nombre lo indica: mono- (prefijo que

significa “uno”) + silaba. Por lo tanto, en la lengua espafiola, los monosilabos deben estar
conformados por una sola vocal, o por dos (y en algunos casos, tres) distintas, siempre y
cuando se trate de:

. Dos vocales cerradas distintas: ui, iu.
. Una abierta y una cerrada atona (sin acento): ai, oi, i, eu, au, ou.
. Una cerrada atona y una abierta: ia, io, ie, ua, ue, uo.

Es decir, cuando se trate de diptongos. Por esa razdn la vocal cerrada debe ser atona, pues

caso contrario se trataria de un hiato y tendria dos silabas (como en “hui”: hu-i)
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SIN TILDE CON TILDY (Aconta diacritico)
* 3
te pronombine te sustantivo
tu adjetivo tfj pronombre
~
e' srirculo e' pronombee
se pronombre Sé delverbo sar © saber
MmMas conjuncian més advetbio
mi sdjotive m" pronombre
Si sonjuncidn Si atirmacion
de preposicidn dé delverba dar
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